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REGISTRO DE ENCAMINHAMENTO PARA O CONTROLE DE BENS  
Nº XX/2013 - (R1) 

 
 
O(s) bem(ns) refere(m)-se: 
PROCESSO ADMINISTRATIVO/SEE: (número)                                CONTRATO: (número) 
NOTA DE EMPENHO (NE): (número/data)  
FORNECEDOR: (nome)                                                                      CNPJ:          (número)  
NOTA FISCAL: (número/data)                                                                                                  
 

 
 A [Identificação do setor da secretaria/órgão], tendo por responsável o Sr(a). 
(nome/função/matrícula), REGISTRA O ENCAMINHAMENTO PARA CONTROLE DO(S) 
BEM(NS) discriminado(s) de acordo com o(s) quantitativo(s) e/ou a(s) especificação(ções) 
do quadro abaixo:  
 
  ITEM        QTDE                                    DESCRIÇÃO                                          
 
   xxx          xxx                                          (marca, modelo, número de série) 
 
   xxx          xxx                                          (marca, modelo, número de série) 
 
   xxx          xxx                                          (marca, modelo, número de série) 
 
 
Consta, em anexo a este registro, as cópias de: Nota Fiscal (número); Termo de 
Recebimento Provisório (número) e Termo de Recebimento Definitivo de Bem (número). 
 
 
                         (Local /data)  
 
 
 
 
 
 
 
        (assinatura  do gerente administrativo SEE)   
    
          
                            (nome/função/matrícula)    
          
       
 
      

  


